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Connexion et accès à la page 
 
1. Connectez-vous au panneau d’administration Wordpress au lien 

suivant : https://scoutsducanada.ca/wp/wp-login.php en entrant vos 
identifiants. Si vous n’avez plus vos identifiants, veuillez me contacter par 
courriel à l’adresse suivante: admin.web@scoutsducanada.ca. 

  

  
  

2. Vous serez redirigé·e vers le tableau de bord Wordpress. Il faut ensuite 
cliquer sur l’onglet « Districts » et cliquer sur le nom de votre district (le 
district de Taïga est utilisé à titre d’exemple dans ce guide).  

 

  
  
3. Vous serez alors redirigé·e vers la page d’édition de votre page de district. 

Vous y retrouvez deux sections :  

a) La section principale qui contient les différents blocs de votre page 
(encadré vert);  

b) La section secondaire qui contient les détails et l’entête de la 
page (encadré jaune).   

https://scoutsducanada.ca/wp/wp-login.php
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La section principale vous permet de modifier chaque bloc de votre page en y 
éditant directement le contenu à l’aide des champs sous-titre, titre, contenu, 
etc. 
  
La section secondaire* contient deux onglets :  

  
 

a) L’onglet « District », qui affiche le contenu de l’en-tête de votre page, 
soit le logo, l’image, le titre, etc., que vous pouvez modifier.  

b) L’onglet « Bloc » qui, lorsque vous cliquez sur un bloc, affiche la 
description de celui-ci.  
  

*Si jamais la section secondaire n’est pas visible, vous pouvez la faire apparaître 

en cliquant sur le bouton situé en haut à droite de la page d’édition.  
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4. Une fois vos modifications effectuées, vous pouvez prévisualiser vos 
changements avant de les enregistrer :  

a) Cliquez sur le bouton  situé en haut à droite de la page d’édition;  

b) Choisissez l’option « Prévisualiser dans un nouvel onglet ».   
  

  
  
Un nouvel onglet s’ouvrira avec une version de votre page de district contenant 
vos modifications afin que vous puissiez prévisualiser votre page avec vos 
nouvelles modifications. Vous pouvez simplement fermer l’onglet une fois votre 
vérification terminée.  
  
Lorsque vous êtes prêt·e à publier vos changements, cliquez sur le 

bouton  situé en haut à droite de la page d’édition.  
 
  
5. Afin de sortir de votre page d’édition, cliquez sur le logo de 

l’ASC  situé en haut à gauche de l’écran et vous serez redirigé·e vers 
le portail Wordpress.   
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Nouvelles et événements 

En cliquant sur l’onglet « Nouvelles et événements » ( ), vous 
serez redirigé·e vers la liste des nouvelles/événements du site web. Par défaut, 
une liste qui contient les nouvelles créées par votre district s’affichera s’il y en a. 
 

Liste des nouvelles/événements 
 

  
Les sections encadrées en jaune vous permettent de trier, filtrer et rechercher 
parmi les nouvelles à l’aide de mots-clés, du statut, de la date, etc.  
 
La section encadrée en bleu contient tous les détails de la nouvelle. En cliquant 
sur le titre, vous accéderez à sa page d’édition. En survolant le titre avec votre 
souris (sans cliquer), vous aurez des choix additionnels, tels que mettre dans la 
corbeille ou voir la page détaillée de la nouvelle.  
 
Le bouton encadré en vert permet de créer une nouvelle en vous redirigeant vers 
une page d’édition.  
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Page de création/édition de nouvelle/événement 
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Les sections encadrées en vert vous permettent respectivement d’ajouter le 
titre et le contenu de la nouvelle (qui contient deux modes d’édition).   
 
La section encadrée en bleu permet d’ajouter une image à la nouvelle, ainsi que 
d’indiquer le projet, le lieu et l’âge visé.  
 
La section encadrée en jaune permet d’ajouter une page de détails à la nouvelle. 
Si vous cochez cette option, le bouton « Lire plus » apparaîtra sur la nouvelle. 
Ce bouton redirige l’audience vers une page de détails et vous pouvez indiquer 
une image d’en-tête ainsi que le contenu de cette page de détails.  
 
La section encadrée en rose permet de définir le type de la nouvelle :  
• Événements;  
• Nouvelles;  
• Archivés (il faut cocher ce type en plus d’événement ou nouvelle, afin 

d’indiquer que cette nouvelle/événement est archivée). Il est également 
important d’indiquer la date de l’événement/nouvelle pour pouvoir l’archiver 
convenablement.  

 
La section encadrée en mauve permet d’indiquer à quel district appartient la 
nouvelle (laisser vide si c’est une nouvelle du palier national). Elle permet 
également d’indiquer la date de l’événement.  
 
La section encadrée en rouge vous permet de changer le statut de la nouvelle. Si 
vous ne désirez pas la publier immédiatement, vous pouvez l’enregistrer pour 
plus tard à l’aide du bouton « Enregistrer le brouillon ».  
Si vous souhaitez publier la nouvelle, cliquez simplement sur le bouton 
« Publier ».  
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Affichage des nouvelles sur la page district 

 
Dans votre page d’édition de district, il devrait y avoir un bloc (Nouvelles et 
événements liste) pour afficher les nouvelles et événements de votre district. 
 
 
Entête de la section nouvelles  
 

 
 
La section encadrée en rouge permet de modifier le contenu de l’en-tête du bloc 
affichant les nouvelles. 
 
La section encadrée en jaune permet de changer la couleur de fond du bloc. 
 
La section encadrée en rose permet de cacher le bloc sur la page (utile s’il n’y a 
pas de nouvelles à afficher). 
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Nouvelles à afficher 

La section encadrée en rouge permet d’ajouter une nouvelle à la liste (maximum 
de 3). 

La section encadrée en bleu permet de sélectionner la nouvelle dans la liste. 

La section encadrée en jaune permet d’enlever une nouvelle de la liste.  
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Postes 

En cliquant sur l’onglet « Postes » ( ), vous serez redirigé·e vers la 
liste des postes du site web. Par défaut, une liste qui contient les postes créés 
par votre district s’affichera s’il y en a. 
 

Liste des postes 
 

  
Les sections encadrées en jaune vous permettent de trier, filtrer et rechercher 
parmi les postes à l’aide de mots-clés, du statut, de la date, etc. 
 
La section encadrée en bleu contient tous les détails du poste. En cliquant sur le 
titre, vous accéderez à sa page d’édition. En survolant le titre avec votre souris 
(sans cliquer), vous aurez des choix additionnels, tels que mettre dans la 
corbeille ou voir la page du poste.  
 
Le bouton encadré en vert permet de créer un poste en vous redirigeant vers 
une page d’édition.  
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Page de création/édition de poste 

 

  
Les sections encadrées en vert vous permettent respectivement d’indiquer le 
titre et le nom du poste, qui devraient être les mêmes.  
 
La section encadrée en bleu vous permet d’indiquer le contenu de la courte 
description du poste (qui contient deux modes d’édition : visuel et texte).  
 
La section encadrée en jaune vous permet d’indiquer le contenu de la page du 
poste (qui contient deux modes d’édition : visuel et texte).  
 
La section encadrée en rouge vous permet de changer le statut de publication 
du poste. Si vous ne désirez pas la publier immédiatement, vous pouvez 
l’enregistrer pour plus tard à l’aide du bouton « Enregistrer le brouillon ».  
Si vous souhaitez publier le poste, cliquez simplement sur le bouton « Publier ».  
Pour afficher le poste sur la page Équipe ou Carrière du site web, il faut se 
rendre sur la page d’édition de celles-ci et sélectionner ce poste dans la 
section « Postes ». Vous pouvez également choisir si vous souhaitez ajouter un 
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lien vers le poste (soit la page qui contient la description longue du 
poste). Exemple :  
 

 
 
  

Postes sur la page de district  
Dans votre page d’édition de district, il devrait y avoir un bloc pour afficher les 
postes de votre district. 
 

 
 
La section encadrée en rouge vous permet d’ajouter un poste à la liste des 
postes. 
 
La section encadrée en bleu vous permet de sélectionner le poste que vous 
voulez afficher. 
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La section encadrée en jaune permet d’indiquer si vous voulez l’ajout d’un bouton 
qui dirige vers une page dédiée au poste. Si vous cochez « Oui », le bouton « En 
savoir plus » apparaitra à la fin de l’annonce du poste. 
 
La section encadrée en vert permet d’enlever un poste de la liste. 
 
La section encadrée en rose permet de cacher temporairement le bloc 
contenant les postes de votre page. Utile si vous n’avez pas de postes à afficher 
pour le moment.  
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