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Connexion et acceés a la page

1. Connectez-vous au panneau d’administration Wordpress au lien
suivant : https://scoutsducanada.ca/wp/wp-login.php en entrant vos
identifiants. Si vous n'avez plus vos identifiants, veuillez me contacter par
courriel a 'adresse suivante: admin.web@scoutsducanada.ca.

Nom d'utilisateur ou adresse courriel

Mot de passe

®

Se souvenir de moi

2. Vous serezredirigé-e vers le tableau de bord Wordpress. Il faut ensuite
cliquer sur 'onglet « Districts » et cliquer sur le nom de votre district (le
district de Taiga est utilisé a titre d’exemple dans ce guide).

Districts

Le mhen Publiés (1

ctions groupées v | | Applique Toutes les dates v | | All SEQ Scores v All Readability Scores b € 1 élément

B Districts
. ¢ B: 40 R
Tous les districts
District de la Taiga t Pulslié L ] i
r | Modification rapide | Vil | Clone 0/08/2023 & 15 h 42
i
e & @: 4:0:

Actions groupées ¥ | | Applique 1 element

3. Vous serez alors redirigé-e vers la page d’édition de votre page de district.
Vous y retrouvez deux sections :

a) Lasection principale qui contient les différents blocs de votre page
(encadré vert);

b) La section secondaire qui contient les détails et I'entéte de la
page (encadré jaune).
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https://scoutsducanada.ca/wp/wp-login.php

T ¥ = District de la Taiga - District CulsK o [ o Envegistrar

District Bloc x

District de la Taiga

strictdela T
<1-- NE PAS TOUCHER (bouton Je porte plainte) --» B SiswiotdolaTsiga

div class="alias:distrists’>

<a href="https:/ app.ailas-solution. com/contact/fr/LSQ318"' > Jernaére madification il y a une
cimg sre='/comtent/uploads /2824/82/je_porte_plainte.png’ alt='alias' style='height:180%; width:180%'>
< a>»
<fdivy
ttat @ Publie
Sous-titre * Publier 10 aoit 2023 15
haz
Groupes et inscriptions
Lien ftaiga
Titre *
‘Yoagt SEQ -

Trouve ton groupe pour Uinscrre!
@ SEOC analysis: Needs improvement
@ Readability analysis: Not available

Conteru *

Visuel  Texte Improve your post with Yoast SEO
U =
B I UuiEéd Post typa: =
District (Header)
Le district de la Taiga comprend 18 groupes répartis dans plusieurs zones, 11 te suffit d'wtiliser le formulaire ei-dessons pour
trouver quel groupe prés de chez toi aceueille les jeunes de ton dge. Et si tu ne trouves pas de groupe dans ta ville, comme & Entéte: Image
Rouyn-Noranda ou Amos, alors éeris-nons! Tu pourrais partir ta propre unité avee notre aide.
F
Entéte: Loge

Type

[EETUIETN  Devenir banevole

5 Ages sera differente

La section principale vous permet de modifier chaque bloc de votre page eny
éditant directement le contenu & I'aide des champs sous-titre, titre, contenu,
etc.

La section secondaire* contient deux onglets:

District Bloc X

a) L’onglet « District », qui affiche le contenu de I'en-téte de votre page,
soit le logo, I'image, le titre, etc., que vous pouvez modifier.

b) L’onglet « Bloc » qui, lorsque vous cliquez sur un bloc, affiche la
description de celui-ci.

*Si jamais la section secondaire n’est pas visible, vous pouvez la faire apparaitre

en cliquant sur le bouton E[I situé en haut a droite de la page d’édition.
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4. Une fois vos modifications effectuées, vous pouvez prévisualiser vos
changements avant de les enregistrer:

a) Cliquez sur le bouton || situé en haut a droite de la page d’édition;

b) Choisissez I'option « Prévisualiser dans un nouvel onglet ».
Ctrl+K -

Ordinateur v
Tablette

Mobile

Prévisualiser dans un nouvel onglet [7

Un nouvel onglet s’ouvrira avec une version de votre page de district contenant
vos modifications afin que vous puissiez prévisualiser votre page avec vos
nouvelles modifications. Vous pouvez simplement fermer 'onglet une fois votre
vérification terminée.

Lorsque vous étes prét-e a publier vos changements, cliquez sur le

bouton situé en haut a droite de la page d’édition.

5. Afinde sortir de votre page d’édition, cliquez sur le logo de

f\Q("\
I'ASC situé en haut a gauche de I'écran et vous serezredirigé-e vers
le portail Wordpress.
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Nouvelles et événements

E Nouvelles et
En cliqguant sur 'onglet « Nouvelles et événements » ( Evénements ), vous

serezredirigé-e vers la liste des nouvelles/événements du site web. Par défaut,
une liste qui contient les nouvelles créées par votre district s’affichera s’ily en a.

Liste des nouvelles/événements

MNouvelles et évanements]

Les sections encadrées en jaune vous permettent de trier, filtrer et rechercher
parmiles nouvelles a 'aide de mots-clés, du statut, de la date, etc.

La section encadrée en bleu contient tous les détails de la nouvelle. En cliquant
sur le titre, vous accéderez a sa page d’édition. En survolant le titre avec votre
souris (sans cliquer), vous aurez des choix additionnels, tels que mettre dans la
corbeille ou voir la page détaillée de la nouvelle.

Le bouton encadré en vert permet de créer une nouvelle en vous redirigeant vers
une page d’édition.

Association des Scouts du Canada © 2025 6



Page de création/édition de nouvelle/événement

Bo -
Ajouter un titre

Poat type: Nouvele ot dvtnement

Image mise de Favant

suicume image selectionnée | Ajouter une image

Proje

Lives

Buscuin thre - Mouvedle e dednerment

ol

= T §

Hoelle ot iemens Wlos X
B o sre
i .

Page de détais?

Si coch, Putilissteur poura se rendre sur une page dédié ef pourra vor e détails de

Image d'entéte da la page de détall

Aucune image sélectionnée | Ajouter une image

Conter de s page de détails

B pjouter un média

la nouvelle ou de Févénement.

[5) ) o) G 59) ) i) )5 5 e e o

Voo SED -

S anshysi: Mo i it
¥ mprvem
@ Faoadabiity analyss: Mot avllable

Impegve your post with ¥oast SEC

] rchivia
[ Evtramants
] Mowwetes
Add sige Tyos
Visugl || Tewte

E™ ~|

District

Si n'est pas associé 3 un district, cette nouvelle sera considénée comme faisant partie des nouvelles national.

Date de I'événement

Association des Scouts du Canada © 2025

7



Les sections encadrées en vert vous permettent respectivement d’ajouter le
titre et le contenu de la nouvelle (qui contient deux modes d’édition).

La section encadrée en bleu permet d’ajouter une image a la nouvelle, ainsi que
d’indiquer le projet, le lieu et I'dge visé.

La section encadrée en jaune permet d’ajouter une page de détails a la nouvelle.
Si vous cochez cette option, le bouton « Lire plus » apparaitra sur la nouvelle.
Ce bouton redirige 'audience vers une page de détails et vous pouvez indiquer
une image d’en-téte ainsi que le contenu de cette page de détails.

La _ permet de définir le type de la nouvelle:

e Evénements;

¢ Nouvelles;

e Archivés (il faut cocher ce type en plus d’événement ou nouvelle, afin
d’'indiquer que cette nouvelle/événement est archivée). Il est également
important d’indiquer la date de I'événement/nouvelle pour pouvoir I'archiver
convenablement.

La permet d’'indiquer & quel district appartient la

nouvelle (laisser vide si c’est une nouvelle du palier national). Elle permet
également d’indiquer la date de I'événement.

Lo SECHORENCatICeIeIoNge v ous permet de changer le statut de la nouvelle. Si

vous ne désirez pas la publierimmédiatement, vous pouvez I'enregistrer pour
plus tard & I'aide du bouton « Enregistrer le brouillon ».

Si vous souhaitez publier la nouvelle, cliquez simplement sur le bouton

« Publier ».
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Affichage des nouvelles sur la page district

Dans votre page d’édition de district, il devrait y avoir un bloc (Nouvelles et
événements liste) pour afficher les nouvelles et événements de votre district.

Entéte de la section nouvelles

Visibilité *

‘ Afficher v ‘

Théme *

| Bleu pale |

Titre *

‘ Nouvelles et événements

Contenu *

B3 Ajouter un média Visuel || Texte

B I UE=&

On ne s’ennuie pas dans le district de 'Erable! Découvre tous les projets et événements de notre district et viens tripper avec nous. Tu peux aussi consulter le calendrier complet.

Lo BECHONEneatIceIeolge nermet de modifier le contenu de I'en-téte du bloc

affichant les nouvelles.

La section encadrée en jaune permet de changer la couleur de fond du bloc.

Lo BECtionencadresientose permet de cacher le bloc sur la page (utile s'il n’y a

pas de nouvelles a afficher).
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Nouvelles a afficher

Nouvelles

Sélection de |a nouvelle

I ‘ Un beau partenariat en communauté pour les Routiers du 47e groupe scouts de Rock Forest

Sélection de la nouvelle

‘ L'aventure des Aventuriers du 48e de St-Flie

Ajouter une nouvelle

Lo EECHORENCotICeICIoNge ocrmet d’ajouter une nouvelle a la liste (maximum

de 3).

La section encadrée en bleu permet de sélectionner la nouvelle dans la liste.

La section encadrée en jaune permet d’enlever une nouvelle de la liste.
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Postes

En cliquant sur 'onglet « Postes » ( ), vous serezredirigé-e vers la

liste des postes du site web. Par défaut, une liste qui contient les postes créés
par votre district s’affichera s’ily en a.

Liste des postes

Postes | aputer un nouvesu pest

dections groupées w &) 1 Toutes los dates v || All SEO Scores w || Al Readability Scores w (| Fit 19 @emants

B: 4:8: 3

Les sections encadrées en jaune vous permettent de trier, filtrer et rechercher
parmiles postes a I'aide de mots-clés, du statut, de la date, etc.

La section encadrée en bleu contient tous les détails du poste. En cliquant sur le
titre, vous accéderez a sa page d’édition. En survolant le titre avec votre souris
(sans cliquer), vous aurez des choix additionnels, tels que mettre dans la
corbeille ou voir la page du poste.

Le bouton encadreé en vert permet de créer un poste en vous redirigeant vers
une page d’édition.
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Page de création/édition de poste

Ajouter un titre

Fost type: Poste

Hom o poste

yiis. Needs improvement
@ Fensabibty anaiysis Not available

Les sections encadrées en vert vous permettent respectivement d’indiquer le
titre et le nom du poste, qui devraient étre les mémes.

La section encadrée en bleu vous permet d’indiquer le contenu de la courte
description du poste (qui contient deux modes d’édition : visuel et texte).

La section encadrée en jaune vous permet d’indiquer le contenu de la page du
poste (qui contient deux modes d’édition : visuel et texte).

Lo ECHONeHeatIceISIolge v ous permet de changer le statut de publication

du poste. Si vous ne désirez pas la publier immédiatement, vous pouvez
I'enregistrer pour plus tard a I'aide du bouton « Enregistrer le brouillon ».

Si vous souhaitez publier le poste, cliquez simplement sur le bouton « Publier ».
Pour afficher le poste sur la page Equipe ou Carriére du site web, il faut se
rendre sur la page d’édition de celles-ci et sélectionner ce poste dans la
section « Postes ». Vous pouvez également choisir si vous souhaitez ajouter un

Association des Scouts du Canada © 2025 12



lien vers le poste (soit la page qui contient la description longue du
poste). Exemple:

Postes

Sélection du poste Ajouter un Ben vers e posie

| Drrection du déwelappement du scoutisme

Postes sur la page de district

Dans votre page d’édition de district, il devrait y avoir un bloc pour afficher les
postes de votre district.

Visibilité *

Afficher ~

Titre *

Opportunités d'emplois

Sous-titre

Consultez notre poste salarié & pourvoir

Postes *
Sélection du poste Ajouter un lien vers le poste
Agent(e) aux communications - 5 Nen
Sélection du poste Ajouter un lien vers le poste
| Commis administratif v Nen
Sélection du poste Ajouter un lien vers le poste
Préposé & | entretien - Nen D
= Oui
séiection du poste Ajouter un lien vers le poste

= Non

-

Adjoint.e administratitve

€T i

Lo SECTiONEHeatrCeInToNge v ous permet d’ajouter un poste a la liste des

postes.

La section encadrée en bleu vous permet de sélectionner le poste que vous
voulez afficher.

Association des Scouts du Canada © 2025 13



La section encadrée en jaune permet d’'indiquer si vous voulez I'ajout d’'un bouton
qui dirige vers une page dédiée au poste. Si vous cochez « Oui », le bouton « En
savoir plus » apparaitra a la fin de 'annonce du poste.

La section encadrée en vert permet d’enlever un poste de la liste.
Lo SECtioniencadreeienrose permet de cacher temporairement le bloc

contenant les postes de votre page. Utile si vous n‘avez pas de postes a afficher
pour le moment.
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